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Velika Ludina, 19.02.2015.

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Opcéine Velika Ludina (»Sluzbene novine Opc¢ine Velika
Ludina« broj: 6/09, 7/11, 2/13 i 6/14), Opcinski nacéelnik Opc¢ine Velika Ludina dana
19.02.2015. godine donosi

PRAVILNIK

0 koristenju sluzbenih automobila, mobilnih telefona
i mobilne informati¢ke opreme

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o Kkoristenju sluzbenih automobila, mobilnih telefona i mobilne
informati¢ke opreme (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje koriStenje sluZzbenih automobila,
mobilnih telefona imobilne informaticke opreme te prava i obveze opcinskih duznosnika i
sluzbenika u svezi s koriStenjem te imovine.
SLUZBENI AUTOMOBILI

Clanak 2.
Sluzbeni automobil za sluZzbene potrebe koriste sluZbenici 1 namjeStenici Opcine Velika
Ludina, a iznimno i tre¢e osobe po odobrenju Opc¢inskog nacelnika odnosno sluzbene osobe
koje on ovlasti.
Pravo na koriStenje sluZzbenog automobila 24 sata dnevno ima Opcinski nacelnik Opcine
Velika Ludina, komunalni redar i domar Op¢ine Velika Ludina.
Koristenje sluzbenog automobila iz stavka 2. ovoga ¢lanka, smatra se koriStenjem u sluZzbene
svrhe.

Clanak 3.
Osobe iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika moraju imati vaze¢u vozacku dozvolu te se pridrzavati
odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama.

Clanak 4.
Pod sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u samoupravni djelokrug rada Opéine Velika Ludina, a osobito:
-poslovi i zadaci izvan sjediSta upravnih tijela,
-sudjelovanje na sastancima i sjednicama,
-prijevoz potreban za rad upravnih tijela,
-obavljanje drugih poslova po ovlaStenju Op¢inskog nacelnika.
U slucaju kada se sluzbeni automobil koristi za odlazak na sluzbeno putovanje, koristenje
odobrava Opc¢inski nacelnik ili osoba koju on ovlasti.



Clanak 5.
Za vrijeme koriStenja sluzbenog automobila korisnici su duzni voditi evidenciju o izvrSenim
radnjama 1 prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga ili putnog radnog
lista.
Obrasce putnog naloga izdaje administrativni tajnik, a putni radni list se nalazi u sluzbenim
vozilima.
Putni nalog i putni radni list moraju obvezno sadrzavati:
-datum izdavanja,
-ime 1 prezime osobe koja koristi sluzbeni automobil,
-lokacija na koju osoba putuje, iznimno kod loco voznje kao lokacija navodi se Opc¢ina Velika
Ludina,
-svrhu putovanja,
-vrijeme trajanja putovanja,
-datum i vrijeme kretanja na put i pocetna kilometraza,
-datum i vrijeme povratka s puta i zavrSna kilometraza,
-podatke o oste¢enjima i nedostacima na vozilu,
-potpis ovlaStene osobe 1 pecat.

Clanak 6.
Evidenciju i kontrolu koristenja sluzbenih automobila vodi administrativni tajnik.
Poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatraju se:
-vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj kilometrazi automobila i utrosku goriva.
Korisnici sluzbenih automobila duzni su u slucaju prometne nezgode ili oSte¢enja automobila
kao i u slucaju kvara na automobilu odmah o tome obavijestiti Opéinskog nacelnika.

Clanak 7.
Korisnik sluZzbenog automobila duZan je za svako punjenje vozila gorivom na benzinskoj
postaji dostaviti stru¢nom suradniku za knjigovodstvo proracunskih izdataka urednu
dokumentaciju (racun s pecatom benzinske postaje ovjeren od strane korisnika i stanjem
kilometraze prilikom punjenja).

MOBILNI TELEFONI

Clanak 8.
Pravo na koriStenje sluzbenog mobilnog telefona imaju Opcinski nacelnik, zamjenik
Op¢inskog nacelnika, predsjednik Op¢inskog vije¢a, komunalni redar, domar.
Iznimno pravo na koriStenje sluzbenih mobilnih telefona 1 visinu priznatih troskova
sluzbenicima u upravnim tijelima, ¢lanovima predstavni¢kog tijela i vanjskim suradnicima
posebnom odlukom utvrduje Opé¢inski nacelnik, ukoliko je to neophodno za obavljanje
redovnih poslova u upravnim tijelima ili poslovima koji su od vaznosti za Op¢inu Velika
Ludina.
Pod pojmom koriStenje sluzbenog mobilnog telefona smatra se podmirenje troskova
telefoniranja, a mobilni uredaj korisnici kupuju ili dobivaju od mobilnog operatera.

Clanak 9.
Korisnicima mobilnog telefona u sluzbene svrhe priznat ¢e se telefonski troSkovi u tuzemstvu
I to: predsjedniku Opcinskog vijeca, zamjeniku Op¢inskog nacelnika,komunalnom redaru i
domaru do 300,00 kuna, a Opéinskom nacelnikudo 600,00 kuna.
Razliku telefonskih troSkova iznad odobrenog iznosa iz stavka 1. ovoga clanka duzan je
podmiriti svaki korisnik mobilnog telefona po ispostavljenom racunu.
Telefonski troskovi nastali sluzbenim putovanjem U inozemstvu priznaju se korisniku u
cijelosti.



Clanak 10.
Obracun i pracenje izdataka nastalih koriStenjem mobilnih telefona obavljat ¢e rac¢unovodstvo
Opc¢ine Velika Ludina.
Svi korisnici mobilnih telefona imaju obavezu voditi brigu o svojim troSkovima i pravo na
uvid u svoje mjesecne troskove, a Sto im omogucéava racunovodstvo Op¢ine Velika Ludina.
U slucaju da korisnik prekoraci odobreni iznos telefonskih troSkova sluzbenik za
knjigovodstvo je duzan to utvrditi, te prekoraceni iznos odbiti od place ili naknade korisnika,
a kojeg ¢e o tome obavijestiti te mu dati na uvid racun po kojem je utvrdeno prekoracenje.
Clanak 11.
Korisnik mobilnog telefona duzan je u roku 10 dana od dana prestanka obnaSanja duznosti
odnosno drugog gubitka prava na koristenje mobilnog telefona, dogovorom rijesiti da li ¢e
zadrzati telefonski broj i prenijeti ga na svoje ime te ga placati o svom trosku ili ¢e predati
SIM Kkarticu sa brojem telefona procelniku Jedinstvenog upravnog odjela- sluzbe Opcine
Velika Ludina, a mobilni uredaj ukoliko ga je korisnik sam platio ostaje mu u trajno
vlasnistvo.
Po isteku mjeseca u kojem je doslo do prestanka obnaSanja duznosti ili gubitka prava na
koristenje mobilnog telefona, sluzbenik za knjigovodstvo dostavit ¢e obracun korisniku, uz
obvezu podmirivanja eventualno nastalih izdataka iznad iznosa utvrdenog u ¢lanku 9. ovoga
Pravilnika do kraja teku¢eg mjeseca.

SLUZBENA INFORMATICKA OPREMA

Clanak 12.
Pravo na koriStenje sluzbene mobilne informaticke opreme — laptopa i mobilnog interneta
ima Op¢inski nacelniki izvan radnog vremena, a i kada je odsutan (godi$nji odmor, sluzbeno
putovanje, bolovanje). Mobilni Internet takoder mogu Koristiti zamjenik nacelnika i
predsjednik Opc¢inskog vijeca.
Iznimno pravo na kori$tenje sluzbene mobilne informati¢ke opreme — laptopa sluzbenicima u
upravnim tijelima posebnom odlukom utvrduje Opc¢inski nacelnik, ukoliko je to neophodno za
obavljanje redovnih poslova u upravnim tijelima.
Korisnicima mobilnog interneta priznaju se mjeseéni troskovi do 200,00 kuna, a Op¢inskom
nacelniku neograniceno.

Clanak 13.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u »Sluzbenim novinama
Opc¢ine Velika Ludina«.

Nacdelnik:

Drazen Pavlovié



