REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA VELIKA LUDINA
KNJIZNICA I CITAONICA

VELIKA LUDINA

KLASA: 112-01/21-01/01
URBROJ: 2176-93-01-21-2

Velika Ludina, 14.07.2021.

Na temelju c¢lanka 20. Statuta Knjiznice i Citaonice Velika Ludina i ¢lanka 9.
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu 1 nafinu rada Knjiznice i c¢itaonice Velika Ludina
(,,Sluzbene novine Opéine Velika Ludina“ broj: 5/21), ravnateljica Knjiznice i Citaonice
Velika Ludina, raspisuje

JAVNI NATJECAJ
za pomo¢nog knjiznic¢ara
KnjiZnice i ¢itaonice Velika Ludina

- POMOCNI KNJIZNICAR (m/%) — 1 izvr3itelj na odredeno (1 godina)

Uvjeti:

zavrSena Cetverogodis$nja srednja Skola (SSS)

MozZe se primiti 1 osoba bez polozenog strucnog ispita, ali ga je duzna poloziti u Zakonskom
roku (¢l. 13. Pravilnika o uvjetima 1 stjecanju struénih zvanja u knjiznic¢arskoj struci Narodne
novine broj: 28/11, 16/14)

Posebni uvjeti: poznavanje koristenja racunala, komunikacijske vjestine, spremnost za stalno
usavrSavanje, poznavanje i primjena socioloskih, pedagoskih i didaktickih metoda u radu s
korisnicima.

Specifi¢ni uvjeti rada: rad u smjenama i timski rad.
Probni rad 3 (tri) mjeseca.
Poslovi i zadaci se obavljaju u punom radnom vremenu.

Opis poslova i zadataka:

posuduje i razduzuje gradu

upisuje clanove, tj. korisnike knjiznice

vodi statistike

vodi blagajnu s upisninama, zakasninama i drugim naknadama

vodi evidenciju i prepisku s korisnicima

pruza informacije o smjestaju grade na policama i u prostoru knjiznice
pronalazi gradu u zatvorenom i slobodnom pristupu po signaturi
pomaze pri izvodenju kulturno-edukativnih i animacijskih aktivnosti Knjiznice
tehnicki oprema knjige

ulaze gradu na police i odrzava ispravan red na policama

provjerava ispravnost grade

.......

brine o zastiti i ¢uvanju knjizni¢nog materijala



vodi evidenciju novina i periodike, odlaze novine i ¢asopise za pohranu, kompletira cjeline
novina i ¢asopisa po isteku godista

nadzire red u ¢itaonicama

vodi biljeske o obavljenim poslovima te podnosi izvjeséa

obavlja ostale poslove koji proizlaze iz procesa rada, u skladu sa struénom spremom.

UZ PRIJAVU KANDIDATI TREBAJU PRILOZITI SLIJEDECU DOKUMENTACIIU:
- zamolbu,
- Zivotopis,
- potvrdu o stru¢noj spremi,
- potvrdu o polozenom stru¢nom ispitu (ukoliko ga imaju polozenog),
- uvjerenje o nekaznjavanju ne starije od 6 mjeseci,
- potvrda HZMO o radnom stazu,
- domovnicu.

Prijave na natje¢aj podnose se preporu¢enom posiljkom ili osobno na adresu: KNJIZNICA I
CITAONICA VELIKA LUDINA, Obrtni¢ka 3, 44316 Velika Ludina, sa naznakom ,,Za

sev o

Ravnateljica:
Josipa LaZeta



